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Birim Adi: Necat Hepkon Spor Bilimleri Fakiiltesi

Gorev Adi: Ogretim Elemani

Bagh Oldugu Pozisyon: Dekan/Boliim Baskani

Vekili: -

Nitelikler:

657 Sayilh Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

Gorev alaninda fakiilte ve liniversitenin misyon, vizyon ve hedeflerine baglh kalarak

ve olaylara tarafsizlik ilkesi ile yaklasarak gorev yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar:

Ortak Gorevler;
1. Fakiilte ve bulundugu bdliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa uygun davranmak
3. Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak
4. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararas1 bilimsel aktivitelere katilmak
5. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararas1 bilimsel aktivitelerin diizenlenmesinde yer
almak
6. Sosyal sorumluluk projelerinde yer almak
7. Boliim Bagkanlig: tarafindan atandig1 kurul ve komisyonlarda gérev yapmak
8. Alanindaki bilgi birikimini ve entelektiiel donanimim siirekli gelistirerek; ders digi
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iiniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama, sosyal
sorumluluk projeleri yapma, topluma onder ve 6grencilerine yararli olma cabasi

icinde olmak;

Fakiiltenin etik kurallarina uymak, sorumlulugu altindaki dersleri alan &grencilerin

kisilik haklarina saygi duymak ve adaletli olmak;
I¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek;
Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek;

Birim ya da boliimdeki ilgili komisyonlarda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek,

Birim ve boliim yonetimi tarafindan uygun goriilen toplanti ve seminerlere katilmak,
bilimsel toplantilarin diizenlenmesine yardimci olmak,

Ogrencilerin rehberlik, damigmanlik ya da oryantasyonu kapsaminda kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek,

Yillik olarak yaptig1 akademik faaliyetleri anabilim dali baskani/boliim baskanina
sunmak,

Kurum kaynaklarinin verimli ve etkin kullanimini saglamak,

Kurum politikalari ve etik kurallara uygun hareket etmek,

Sorumlusu oldugu gorevler hakkinda amirine gerekli aciklamalar1 yapmak ve gerekli
dokiimanlar1 sunmak,

Boliim Baskanlari ile Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak;

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
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Ogretim Uyesi;

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak,

Sorumlu oldugu dersin sinavlarinin uygun sekilde yapilmasini saglamak,
Ders igeriklerinin hazirlanmasini ve eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak,
Ders faaliyetlerini akademik takvime uygun olarak yiiriitmek,

YiiksekOgretim mevzuatina uygun olarak Ogrenci danigsmanlik faaliyetlerini

yiiriitmek,

Her yartyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarini tamamlayarak sinav

evraklarini ve 6devlerle ilgili bilgilerin boliim arsivine iletilmesini saglamak,

Egitim-6gretim yil1 sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan

(egitim-6gretim, yayin, bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri boliime sunmak,

Dekanlik ve Bolim Bagkanliginin gorevlendirdigi toplantilara katilmak ve rapor

etmek,

Boliimiin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri

gibi her yi1l yapilmasi gereken ¢aligmalara destek vermek,

Yetkili ve sorumlu oldugu sistemlerde (YOKSIS, otomasyon, web portal vs.) ilgili

verileri giincel tutmak,
Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini iist yonetime rapor etmek,
Boliim Bagkaninin ve Anabilim Dali1 Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak,

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle ylkiimli bulundugu hizmetlerin yerine

getirilmesinde, yonetmelik, kanun ve yasal sartlara uymak.
Yillik akademik faaliyetlerini Boliim Bagkanligina sunmak,

Fakiilte ve gorevli bulundugu béliimiin amag ve hedeflerini dogrultusunda belirlenen
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mifredata uygun, teorik ve uygulamali egitim vermek,

Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar ile ilgili Dekanligin talep ettigi bilgileri

ve dokiimanlari siiresi i¢inde vermek,

Sorumlulugundaki dersler ile ilgili Fakiilte Kalite Giivence Koordinatorliigiine destek

olmak,

Danismanligi altindaki Ogrencilerin  kayit islemleri ve egitim yoOnlendirme

caligmalarini yiirtitmek,

Ogretim Gorevlisi (ders veren);

Sorumlu oldugu ders iceriklerinin hazirlanmasini saglamak,

Sorumlu oldugu dersleri yiirtitmek,

Yiirtitmekte oldugu derslerin siavlarini belirlenen tarih ve saatlerde yapmak,

Ogrenci danismanlik hizmetlerini yiiriitmek,

Bolim Bagkanliginin ve Anabilim Dali Bagkanliginin gorevlendirdigi toplantilara
katilmak ve rapor etmek,

Ders siavlarimin uygulanmasina yardimer olmak,

Birim ya da boliimdeki ilgili komisyonlarda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek,

Birim ve boliim yonetimi tarafindan uygun goriilen toplant1 ve seminerlere katilmak,
bilimsel toplantilarin diizenlenmesine yardimci olmak,

Ogrencilerin rehberlik, damigmanhik ya da oryantasyonu kapsaminda kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek,

Birim ve boliim faaliyetlerinin (Planla/Uygula/Kontrol et/Onlem al (PUKO)) kalite
standartlar1 dogrultusunda ger¢eklesmesine yardimci olmak,

Sorumlusu oldugu gorevler hakkinda amirine gerekli agiklamalar1 yapmak ve gerekli
dokiimanlar1 sunmak,

Bolim Bagkani, Anabilim Dali Bagkaninin ve danigsmani olan Ogretim iiyesinin
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verecegi diger gorevleri yapmak.

C) Ogretim Gorevlisi (Uygulamal Birim);

1.Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte ve bulundugu bdliimiin amag ve

hedeflerine ulasmaya ¢aligmak,

2.Fakiilte kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine

getirmek,

3. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak,

4.Kendini siirekli gelistirmek; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel

donaniminm gelistirme; ders dis1 iiniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama; sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma onder ve
ogrencilerine yararli olma cabasi i¢inde olmak,

Ders sinavlarinin uygulanmasina yardimei olmak,

Birim ve boliim faaliyetlerinin (Planla/Uygula/Kontrol et/Onlem al (PUKO)) kalite
standartlar1 dogrultusunda gerceklesmesine yardimer olmak,

Sorumlusu oldugu gorevler hakkinda amirine gerekli aciklamalar1 yapmak ve gerekli

dokiimanlar1 sunmak,

8.Bolim Bagkani, Anabilim Dali Bagkaninin ve danismani olan ogretim iiyesinin

verecegi diger gorevleri yapmak.

9. Dekan ve Bolim Bagkani’nin verecegi diger gorevleri yapmak.

D) Arastirma Gorevlisi;
1.

Yiiksekogretimin ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katkida bulunacak ve
hizlandiracak programlarinin uygulanmasinda yardimei olmak,

Ogrencilere, hizmet bilincinin kazandirilmasinda yardimei olmak,

Kendi lisansiistii egitimine devam etmek, egitiminin gerektirdigi sorumluluklarini
yerine getirmek ve akademik gelisimi icin ¢aligsmak,

Lisans egitim-0gretimi plan ve programlarinin, bilimsel ve teknolojik esaslara,

iilkenin gereksinim ve kaynaklarina gore kisa ve uzun vadeli olusturulmasinda,
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egitim-6gretim plan ve programlarinin gelisiminin siirekliligine katkida bulunmak,
Boliim i¢i egitim-6gretim faaliyetlerinin siirdiiriilmesinde yardime1 olmak,

Doktora egitimini tamamlandiktan sonra birim ydnetim kurulunca uygun goriilmesi
halinde ders gorev ve sorumlulugunu almak,

Birim ve boliimiin amag ve hedeflerine ulagsmasi i¢in katkida bulunmak,

Kurum tarafindan yapilan bilimsel arastirma, inceleme, deney ve calismalara
yardimci olmak, bilgi ve teknoloji iiretiminde katkida bulunmak, arastirma verilerini
yaymak, ulusal alanda gelisme ve kalkinmaya destek olmak,

Bilimsel faaliyetlerin yiiriitiilmesi esnasinda ilgili birim amirleri tarafindan kendisine
verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Ders smavlarinin uygulanmasina yardimci olmak,

Birim ve béliim faaliyetlerinin (Planla/Uygula/Kontrol et/Onlem al (PUKO)) kalite
standartlar1 dogrultusunda ger¢eklesmesine yardimci olmak,

Sorumlusu oldugu gorevler hakkinda amirine gerekli agiklamalar1 yapmak ve gerekli
dokiimanlar1 sunmak,

Bolim Baskani, Anabilim Dali Bagkanmin ve danigmani olan 6gretim {iyesinin

verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak:

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi
Yiiksek Ogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

I¢ Kontrol Yénetmeligi
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