OGRENCi BELGESI/NOT DURUM
BELGESI VERME I$ AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi - Cikt1
—] E p—]
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrencinin bagvurusu

Siirecin Ciktilari: Belgelerin 6grenciye teslimi

Siirecin Kaynaklari: DEBIS

Siire¢ Performans Kiriterleri: zamaninda yapilan onay orani

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




BELGESi VERME i$ AKISI

Dokiman No

OGRENCI BELGESI/NOT DURUM

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 212
. Tlgili
Is Akas1t Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci

@e alacak 6grencinin DEBIS iizerinden bagvurmast )

l

—» Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin giktisinin alinmasi
v
Ciktist alinan belge igin DEBIS
iizerinden isleme alindigr bilgisinin
girilmesi
Red Ciktist alinan
belgenin
onaylanmast

Onaylanan belge i¢in DEBIS iizerinden
diizenlendi bilgisinin girilmesi

v

Onaylanmis belgenin 6grenciye teslim edilmesi

Teslim edilen belge icin DEBIS
tizerinden teslim edildi bilgisinin
girilmesi

Ogrenci Biirosu
personeli

Ogrenci Biirosu
personeli

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Biirosu
personeli

Ogrenci Biirosu
personeli

Ogrenci Biirosu
personeli

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No

OGRETIM PLANI DEGISIKLIK o
ISLEMLERI i$ AKISI

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > - > Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogretim Plani Degisiklik Teklifi ile ilgili Boliim Akademik Kurulu karari
Siirecin Ciktilar: Degisiklik Onayi
Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi

Sureg Performans Kriterleri: Ogretim plani degisiklik tekliflerinin en ge¢ Subat Ayinin sonuna kadar
Universitemiz Rektérliglne génderilme orani.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




OGRETIM PLANI DEGISIKLIK
ISLEMLERI i$ AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Giincellenmesi planlanan Ogretim Planlar ve icerikleri Boliim Bagkanlig
belirlenerek Boliim Kurulunda karar altina alinir ve Dekanliga
ogonderilmesi <+
Ogrenci Isleri
Degisiklik grenet fyler
tekliflerinin
incelenmesi Uygun degil/eksik
. Ogrenci Isleri
Fakiilte Kurulu giindemine alinmasi
Yazi Kurul Isleri
Fakiilte Kurulu
Karari
Degisiklik tekliflerinin ve kararin Ogrenci Isleri
ORACLE programina girilmesi
v o
ST S 11 s Boélim
Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna Baskanligy/Ogretim
Ders Tanitim Formlarinin ORACLE Uyeleri
programina girilmesi
Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Universite Rektorliigiine Ogrenci Isleri
gonderilmesi
Senato tarafindan Onaylanmasi OIDB
Onaylanan degisikliklerin Fakiilte Dekanligina .
bildirilmesi OIDB
Onaylanan degisﬂ.{lil‘d‘erin Bélﬁm Dekanlik/Ogrenci
Bagkanliklarina bildirilmesi isleri
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




Dokiman No

ASKERLIK |$LEMLER| ilk Yayin Tarihi

. Revizyon Tarihi
IS AKI$I Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
vy _ vV

Girdi —— JRE e Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Askerlik cagina gelmis 6grencilerin durumlarinin askerlik subelerine bildirilmesi.
Siirecin Giktilari: Ogrencilerin erteleme veya iptal tekliflerinin yapilmasi
Siirecin Kaynaklari: 1111 sayili Askerlik Kanunu, ORACLE

Siire¢ Performans Kriterleri: ilisik kesme, mezun olma gibi her tiirlii durum degisikliklerinin 2 ay igerisinde
kayith olduklar askerlik subesine bildiriime orani.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




ASKERLIK iSLEMLERI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

IS AKI$I Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu il_gili
Dokiimanlar
Ogretim Yili Baynda Yeni Kayit Olan ve Yoklama Cagt Ogrenci isleri 111 sayil
Gelmis Erkek Ogrenciler igin Otomasyon Sisteminden Askerlik
islemlerin baglatilmasi Kanunu,
4
YOKSIS Askerlik Talep adimuindan Ogrenci Isleri Otomasyon
Askerlik Erteleme / iptal taleplerinin
yapilmast
Ogrenci Isleri Otomasyon

Erteleme /iptal Talep
Sonuglar1 sorgulanir

Red nedenine
gore gerekiyorsa
yeniden talep
yapilmasi

ASAL Erteleme /iptal Isleminin

tamamlanmasi

Ogrenci Isleri

Otomasyon

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

ILK KAYIT iISLEMLERI Revizyon Tahi

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi —— 5 e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Kayit hakki kazanan égrencilerin bagvurulari

Siirecin Giktilar: Ogrenci Kaydi Gergeklesmesi

Siirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi

Siire¢ Performans Kiriterleri: Kayitlari tamamlanan 6grencilerin dosyalarinin zamaninda olusturulma orani.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




ILK KAYIT iSLEMLERI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
Siireg Adimlari Sorumlu ilgili
Dokiimanlar

A

OIDB'ca belirlenen kayit takvimine
gdre E-Devlet yolu ve DEBIS girisi
yaparak, kayitlanan 6grencilerin
belgeleri teslim alinir,

Eksik ve/veya

Belge ve bilgileri
kontrol edilir.

dogru degil.
_

Belgeler
tamamlatilir, gerekli
diizeltmeler vanilir.

Belgeler tam,
l Bilgiler dogru.

Otomasyon siteminden kayd: onaylanir.

\4

Ogrenciye dosya agilarak belgeleri
dosyasinda, numara sirasina gore
ogrenci dolaplarina yerlestirilir.

l

Ogrenci Isleri Biirosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

BURS VERME SURECI IS AKISI Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

1/2

Kaynak

Girdi > - > Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Mdsteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Burs ilanlari ve Basvurulari

Surecin Ciktilari: Burstan Ogrencinin Yararlanmasi

Surecin Kaynaklari: DEU Burs Yonergesi.

Surec¢ Performans Kriterleri: Burs alacak 6grenci listesinin zamaninda bildirme orani

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokuman No
ilk Yayin Tarihi
BURS VERME SURECI IS AKISI Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 2/2
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
. ) DEU. Burs
OIDB ve kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs Ogrenci Igleri Yonergesi
Ile llgili Bilgiler Ogrencilere/Bélum Baskanliklarina
Yazihr/Duyurulur
Bolum Burs Komisyonlari Ogrenci Bagvurularini
Degerlendirdikten Sonra Istenen Evraklar lle Birlikte
Dekanliga gonderir. Burs Komisyonu
Burs almasi uygun bulunan ogrencilerin OIDB veya ilgili Ogrenci lsleri
kurumlara bildirilmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




DERS KAYIT iSLEMLERI
IS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
vy _V
Girdi —— SURE e Cikti
(Tedarikgi) ¢ (Musteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Ogrencilerin ders secimi yapmalari

Surecin Ciktilari: Ders kayitlarinin tamamlanarak ders listelerinin olusturulmasi

Surecin Kaynaklari: DEU. Fakiiltelerin Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, ORACLE

Surec¢ Performans Kriterleri: Belirlenen takvim igerisinde ders kayitlarinin yapilma orani

Hazirlayan

Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




IS AKISI

DERS KAYIT iSLEMLERI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
i Tgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
@Vlt duyurusunun hazirlanmasi ) Ogrenci Isleri Akademik
Takvim, Ogretim
¢ ve Sinav
. ) Uygulama
Ogrenciler icin web Sayfasinda duyurulmasi Ogrenci Isleri Esaslari
4
Ders kaydi 6ncesi ORACLE programinda o
tanimlamalarin yapiimasi Ogrenci Ileri
Ders kayit islemlerinin baslatiimasi Bilgi i§|e~m Dairesi
Baskanhgi
Ogrencinin kayit olacadi dersleri secmesi < Ogrenci
Danigman RED Danigman
Onayi
ONAY
Ders kayit islemlerinin sona erdirilmesi ve EKLE- g"gki '§:ef“ Dairesi
SIL kaydinin agilmasi agkaniigt
Ogrencinin EKLE-SIL kaydini yapmasi +— Ogrenci
RED
Danigman Danisman
Onavi
Kayitlarin aktarilmasi Ogrenci Isleri
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

DERS MUAFIYET iSLEMLER]

Revizyon Tarihi

IS AKISI

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
Yy VvV
Girdi —— SURE e Cikti
(Tedarikgi) ¢ (Musteri)
Kontrol

(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Ogrencilerin belgeleri ile birlikte muafiyet icin dilekce vermeleri

Surecin Ciktilari: Ogrencinin ilgili derslerden muafiyeti

Surecin Kaynaklari: DEU. Muafiyet ve intibak Yénergesi

Surec¢ Performans Kriterleri: Muafiyet islemlerinden egitim-6gretim yili basindan itibaren en geg ikinci
haftanin sonuna kadar karara baglananlarin orani. Yapilan itirazlardan 3 giin icerisinde karara baglananlarin
orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiiman No
: ; ; ilk Yayin Tarihi
DERS MUAFIYET ISLEMLERI Revizyon Tarih
I$ AKlsl Revizyon No
Sayfa 2/2
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ders Muafiyetiyle ilgili 63rencinin daha 6nce okumus oldugu Dokuz Eylill
Yiksekogretim kurumundan aldigi belgeler (Not durum belgesi Ogrenci Universitesi
ve ders igerikleri vb) Dekanliga dilekce ile ilgili Y6nerge Muafiyet ve
kapsaminda basvurmasi. intibak
Y6nergesi
Belgelerin ilgili Bolim Baskanliklarina génderilmesi Ogrenci Igleri
Boliim intibak komisyonlari tarafindan ders muafiyetleri degerlendirilerek, Bolum intibak Komisyon
ilgili boliim baskanhg tarafindan Dekanliga génderilmesi Komisyonu / Bolim | Raporu
¢ Baskanhgi
Fi'iﬂi&t?gg;lm Yazi Kurul isleri YKK
Kararin dgrenciye ve ilgili Bolim Baskanligina e
bildirilmesi Ogrenci lsleri
Muafiyeti uygun gériilen derslerin ORACLE Ogrenci Isleri
programina islenmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

ERASMUS GELEN OGRENCI iS

Revizyon Tarihi

AKISI

Revizyon No

Sayfa

1/2

Kaynak

Kontrol

Surecin Girdileri: Yurtdisindaki Anlasmali Universiteden gelen,Ogrencilerin listesi

Surecin Ciktilari:Yurtdisindan gelen 6grencilerin kurumumuzda 6grenimine devam etmesi

Surecin Kaynaklari:DEU Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Erasmus + Programi Ogrenci

Hareketlilik Ydnergesi

Surec¢ Performans Kriterleri:Uluslararasi 6grenime devam etmesi icin kaydedilen 6égrenci orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




ERASMUS GELEN OGRENCI iS

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

AKI$I Revizyon No
Sayfa 2/2
Sure¢ Adimlari Sorumlu ilgiliDokiimanlar
Erasmus kapsaminda yurtdisindan gelecek Dris Iliskiler Ofisi | Ogretim ve Sinav

ogrencilerin listesi alinir.

|

Ogrencilerin numaralarinin
turetilmesiicin 6zluk bilgileri
sisteme girilir.

|

Numaralari tliretilen
6grencilerin kayt bilgileri
sisteme girilir.

l

Ogrencilerin Ogrenim anlagsmalari diizenlenir.

l

Yeni donem basladiktan 6grencilerin 6grenim
anlagsmalari Ogrenci islerine teslim edilir.

@encilerin alacagi dersler sisteme girD

Ogrenci igleri

Ogrenci isleri

Dis iliskiler
Ofisi/Bolim
Koordinatori

Dis iligkiler
Ofisi/ Ogrenci
isleri

Ogrenci isleri

Uygulama
Esaslari

Yonetim Kurulu
Kararlari.

Hazirlayan Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




Hazirlayan

Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

ERASMUS GIDEN OGRENCI

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No

& Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi —— ’ IS Cikti
(Tedarikgi) SUREG (Musteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Dis iliskiler Koordinatorligii Erasmus Programina gitmeye hak kazanan 6grenci listesi

Surecin Ciktilari: Yurtdisina 6grencilerimizin génderilmesi

Surecin Kaynaklari: DEU Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Erasmus + Programi Ogrenci
Hareketlilik Yonergesi

Sure¢ Performans Kriterleri: Egitim sonrasi notlardan otomasyon sistemimize zamaninda girilme orani

Hazirlayan Sistem Onay!I Yurarlik Onayi




ISLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No

ERASMUS GIDEN OGRENCI

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu i!_gili
Dokiimanlar
Ogrenci/Boélim -Avrupa Birligi
Yurtdisina gidecek 6grenciler 6grenim anlasmalarinin hazirlanmasi Erasmus Egitim ve Genglik
| Koordinat6ri Programlari
v Erasmus Programi
o . S ) Ogrenci
Degisime gidilecek okulun koordinatériine 6grenim anlasmasinin mail O : i
. ; - o grenci Hareketliligi
voluvla aénderilmesi ve onavlanmasinin sadlanmasi V6 -
+ onergesi
iki taraf koordinatérlerince imzalanan 6grenim anlasmalarinin 4 niisha ¢ogaltiimasi, -D(.Jkuz _EyI_uI
L o - - M L e o T Universitesi
(bir nisha 6grencide, bir nisha karsi okulda, bir nisha da Dis lligkiler Ofisinde kalir) Ogrenci/Bolim Muafiyet ve

Son nishanin dilekge ile birlikte izinli saylimak icin Yoénetim Kuruluna sunulmak

Uzere Dekanlia teslim edilmesi

Yonetim kurulu kararina goére 6grencinin izinli
sayllma bilgisinin 6grenci otomasyon sistemine

girilmesi

Ders degisikligi yapiimasi durumunda 6grenim baslamasindan itibaren 1 ay
icerisinde Bolum Erasmus Koordinatoriiyle gorustlerek her iki taraf
koordinat6ril tarafindan imzalanan “During the mobility” formu bir dilekge ile

DekanliGa sunulur.

Ogrenimin tamamlanmasi sonucunda transkriptin Dis iligkiler Ofisine bir
dilekge ile teslim edilmesi ve Bolim Erasmus Koordinatoriine ders
eslestirmesi yapilmasi icin transkript teslim edilmesi

v

Bélum Baskanhgr araciligiyla ders eslestirmesinin (After the Mobility) Dis
lliskiler Ofisine adnderilmesi

Yonetim Kurulu kararinin égrenciye teblig edilmesi

Yazi Kurul isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci /Bslim

Dis iligkiler Ofisi

Koordinator/Bolim
Baskanhgi

Yazi Kurul isleri

intibak Y®nergesi

¢ Ogrenci isleri
Yonetim Kurulu kararina goére derslerin ve
basari notlarinin 8grenci otomasyon .
sistemine girilmesi Ogrenci igleri
Hazirlayan Sistem Onay!I Yurarlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

HAFTALIK DERS PROGRAMI

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS AKISI

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
Yy Vv
Girdi ) Cikti
— RE —
(Tedarikei) SUREG (Mdsteri)
Kontrol

(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Acilacak derslerini subelerinin belirlenmesi ve bunlara ait programlarin hazirlanmasi.

Surecin Ciktilari: Haftalik Ders Programlari

Surecin Kaynaklari: Ogretim planlari

Surec¢ Performans Kriterleri: Ders kayit islemleri 6ncesinde tamamlanan haftalik ders programlari orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

HAFTALIK DERS PROGRAMI

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS AKISI

Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akist Adimlari Sorumlu lgil
Dokiimanlar
Ogrenci isleri / Ogretim ve
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin kag sube agilacagi Dekan Yardimcisi Sinav
planlanir ve Programi diizenlenir. Uygulama
Esaslari
* Ogrenci isleri
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programinin
ORACLE programinda haftalik ders programi planlama
ekranina girilmesi.
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programinin Bolim Ogrenci isleri
Bagkanliklarina gonderilmesi ve bélumlerin programlarinin
istenmesi
B&lUm ders programinin hazirlanarak ORACLE programinda Boliim Baskanlii
haftalik ders programi planlama ekranina girilmesi ve
Dekanliga gonderilmesi
Fakilte Yonetim Kurulu aindemine alinmasi Ogrenci isleri
Fakulte Y 6netim _
Kurulu Karari Yazi Kurul Isleri
Kararin ilgili bolim baskanhgina gonderilmesi Ogrenci isleri
Gorevlendirme islemleri varsa, yapildiktan sonra ) )
planlama ekranindaki programin aktariimasi Ogrenci Isleri
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Hazirlik sinifindan basarisiz olan égrenciler

Surecin Ciktilari: Kayit silme

Surecin Kaynaklari: Yabanci Diller Yiksekokulu uygulama Esaslari

Surec¢ Performans Kriterleri: Basarisiz 6grencilerin kayit silinme orani

o L Dokiiman No
HAZIRLIK OGRETIMINDEN ik Yayin Tarihi
BASARISIZ OLANLAR ICIN KAYIT Revizyon Tarihi
SILME 1S AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi —— ) e Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Musteri)
Kontrol

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




L o Dokiiman No
HAZIRLIK OGRETIMINDEN ik Yayin Tarihi
BASARISIZ OLANLAR ICIN KAYIT | Revizyon Tarihi
SILME iS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Yabanci Diller
Zorunlu ingilizce Hazirlik Ogretimi Yiksekokulu
sonunda basarisiz olan égrencilerin YDYO Ogretim ve
listesinin Dekanliga gonderilmesi Siav
Yoénetmeligi
Ogrenci dosyalarinin incelenmesi ve Ogrenci sleri
Yonetim Kurulu glindemine alinmasi
Fakilte Yonetim Yazi ve Kurul igleri
Kurulu Karari
Alinan Fakiilte Yonetim
Kurulu Kararinin Kayit Ogrenci isleri
silme islemini 6grenci isleri
otomasyonuna girilmesi.
- Ogrenci isleri
Ogrenciye Bildirilmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

KAYIT DONDURMA iSLEMLERI iS

Revizyon Tarihi

AKISI

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > - > Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Mdsteri)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Surecin Girdileri: Ogrencilerin Kayit Dondurma Talepleri ile ilgili basvurular

Surecin Ciktilari: ilgili bagvurularin karar baglanmasi

Surecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, ORACLE

Surec¢ Performans Kriterleri: Kararin ilgili yerlere zamaninda génderilme orani. Kararlarin ORACLE’a
zamaninda islenme orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

KAYIT DONDURMA iSLEMLERI iS

Revizyon Tarihi

AKI$I Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akist Adimlari Sorumlu lgil
Dokiimanlar
. inin kavit dond lebi icin belaeleri il Ogretim ve Sinav
Ogrencinin ayit dondurma talebi icin belgeleri ile Ogrenci Uygulama
birlikte Dekanliga dilekge ile bagvurmasi Esaslari
Belgelerin incelenmesi Ogrenci isleri
-- Bt RE, BECan Yazi Kurul isleri
Fakilte Yonetim _E K_argr_ln ogrenciye Ogrenci Isler:
Kurulu Karari bildirilmesi
i L . Ogrenci isleri
Kararin 6grenciye bildirilmesi
Kararin ORACLE Ogrenci Isleri
programina islenmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiiman No
ilk Yayin Tarihi

KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 1/2

Kaynak
vy _ vV
Girdi - > N > (;||(t|
(Tedarikgi) SUREG (Musteri)
Kontrol

(Performans Olgtleri)

Surecin Girdileri: Ogrencilerin kayit sime talepleri ile ilgili bagvurular

Surecin Ciktilari: Ogrencilerin kayitlarinin silinmesi

Surecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve sinav Uygulama Esaslari

Surec Performans Kriterleri: Ogrenciye zamaninda tebli§ edilen yonetim kurulu karari orani. Kararin
ORACLE programina zamaninda islenme orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiiman No
ilk Yayin Tarihi
KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI | Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu Hgili
Dokimanlar
. inin k il lebi icin belaeleri ile birlikt Ogretim ve Sinav
Ogrenur“un kayit silme talebi icin belgeleri ile birlikte Ogrenci Uygulama
Dekanliga dilekge ile basvurmasi Esaslari
Belgelerin incelenmesi Ogrenci isleri
Fakilte Yonetim Yazi Kurul i§_leri
Kurulu Karari Ogrenci Igleri
l Ogrenci isleri
Kararin dgrenciye bildirilmesi.
¢ Ogrenci isleri
Kararin ORACLE
programina islenmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

MAZERET SINAVI IS AKISI Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > ’ > Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Musteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Ogrencilerin mazeretleri nedeniyle mazeret sinavina girme talepleri ile ilgili bagvurulari

Surecin Ciktilari: Mazeret sinavlarinin yapiimasi

Surecin Kaynaklari: DEU.Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, Yonetim Kurulu Karari

Surec Performans Kriterleri: Bolim Baskanlgina zamaninda gonderilen karar orani. Ogrenciye
zamaninda teblig edilen karar orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

MAZERET SINAVI IS AKISI

Revizyon Tarihi

Ogrenci Mazeretine iliskin belge ve <
formunu Dekanlik Ogrenci Isleri
Biirosuna verir

Belge ve dilekcenin Eksikler ogrenci

incelenmesi

tarafindan tamamlanir

Yo6netim Kurulu
Karari alinir

v

YKK nin Bslim Bsk.larina Bildirilmesi

v

ilgili 6gretim elemanlarina e-posta ile bildirilir.

v

ORACLE sistemi
izerinde mazeret kilidi

acilir

ilgili 6gretim elemani sinavi yapar, not
giris sureci icerisinde otomasyona not
degisikliklerini yapar. Not cizelgesi ve
sinav evrakini Ogrenci islerine teslim

eder.
v

Yazi Kurul isleri

Ogrenci isleri

Bolim

Ogrenci isleri

Ogretim Elemani

Ogrenci isleri Personeli

Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu Hgili
Dokiimanlar
Ogrenci Ogretim ve Sinav

Uygulama
Esaslari

Yazismalar

Hazirlayan Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




MEZUNIYET iSLEMLERI IS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Tim ders ve stajlarini basariyla tamamlayarak mezuniyete hak kazanan 6grenci bilgisi.

Surecin Ciktilari: Ogrencinin Mezuniyeti

Surecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve sinav Uygulama Esaslari, ORACLE.

Surec¢ Performans Kriterleri: Mezuniyet ile ilgili Yonetim Kurulu Kararinin ORACLE programina zamaninda
islenme orani. Gegici Mezuniyet Belgesi ve Lise diplomasinin asli ve transkriptinin zamaninda teslim orani.
Genel Not Ortalamasi 3.00 ile 3.49 arasi olan 6grenciler i¢in Onur Belgesi, 3.5 ile 4.00 aras! olan 6grenciler

icin Yuksek Onur Belgesinin zamaninda verilme orani.

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi > - > Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Musteri)

Hazirlayan Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

MEZUNIYET iSLEMLERI IS AKISI

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
; igili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesi incelenmesi Ogrenci Isleri Ogretim ve Sinav
Uygulama
Esaslari
HAYIR
Zorunlu, Se¢meli dersleri i )
ile Stajlari tamam mi? —» | Mezun edilmez Ogrenci isleri
Toplam 240 AKTS
tamamlamis mi?
Fakilte )
Yonetim Yazi Kurul Isleri
Kurulu Karari
¢ Ogrenci isleri
Kararin ORACLE

programina islenmesi
Ogrencinin iliski kesme belgesini doldurarak Ogrenci
Dekanli@a teslim etmesi
Gegici Mezuniyet Belgesi ve Lise diplomasinin o
asli ve transkriptinin, Genel Not Ortalamasi 3.00 Ogrenci Isleri
ile 3.49 arasi olan 6grenciler Onur Belgesi, 3.5 ile
4.00 arasi olan 6grenciler Yiiksek Onur Belgesi
verilmesi

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

SINAV NOTUNA iTIRAZ iSLEMLERI

Revizyon Tarihi

IS AKISI

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > ’ > Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Musteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Ogrencinin sinav notuna itirazda bulunmasi

Surecin Ciktilari: itiraz bagvurusunun karar baglanmasi

Surecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, ORACLE

Surec¢ Performans Kriterleri: Yodnetim kurulu Karari ilgili bélim baskanliklarina, 6grenciye zamaninda
bildiriime orani, ve varsa degisikliklerin ORACLE programina zamaninda girilme orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

SINAV NOTUNA iTIRAZ iSLEMLERI

Revizyon Tarihi

IS AKlsl Revizyon No
Sayfa 2/2
: igili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Sinav notuna itiraz eden 6grencinin dilekge ile Dekanliga Ogrenci Isleri Ogretim ve Sinav
basvurmasi Uygulama
Esaslari
Uygulama Esaslarinda Basvuru red edilir ve Ogrenci Igleri
belirtilen suire iginde mi s . .
basvurmus? ogrenciye bildirilir
Ogrencinin Basvurusunun ilgili boliim Baskanhgina génderilmesi Ogrenci isleri
. i i . . . Ogretim
Dersi veren 6gretim Gyesinin gorustniun Dekanliga gonderilmesi Uyesi/Bolam
Baskanhgi
Ogrencinin notunda Ogrenciye bildirilir
hata var mi? grencly Ogrenci isleri

Fakdilte Y6netim
Kurulu Karari

v

Kararin égrenciye ve ilgili Bolim Bagkanligina
bildirilmesi

Not degisikliginin ORACLE
programina girilmesi

v

Yazi Kurul isleri

Ogrenci isleri

Dekan Yardimcisi

Hazirlayan Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

SINAV PROGRAMININ

Revizyon Tarihi

HAZIRLANMASI iSLEMLERI iS AKISI

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
vy _ vV
Girdi —— SURE e Cikti
(Tedarikgi) ¢ (Musteri)
Kontrol

(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Akademik takvim,

Surecin Ciktilari: Sinav Programinin ilani

Surecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve sinav Uygulama Esaslari

Sure¢ Performans Kriterleri: Sinav programlarinin Dénemin ilk 30 gunu igerisinde ilan edilme orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiiman No
ilk Yayin Tarihi
SINAV PROGRAMININ Revizyon Tarii
HAZIRLANMASI ISLEMLERI i$ AKISI o0
Sayfa 2/2
is Akist Adimlari Sorumlu lgil
Dokiimanlar
Ogretim ve
. . . Ogrenci isleri / Sinav
Temel Bilim, Ortak Zorunlu, Sosyal ve Teknik Se¢cmeli Dekan Yardimels Uygulama
Derslerin Sinav programinin ve sinav uygulama esaslarinin Esaslari
hazirlanmasi
Temel Bilim, Ortak Zorunlu, Sosyal ve Teknik Se¢cmeli Derslerin Ogrenci isleri
Sinav programinin ve sinav uygulama esaslarinin Bolum
Bagskanliklarina gonderilmesi ve sinav programlarinin istenmesi
Sinav programlarinin hazirlanarak Dekanlida génderilmesi
Bolim Baskanlgi
Fakiilte Y6netim Yazi Kurul isleri
Kurulu Karari
Kararin ilgili bolim baskanligina génderilmesi ve Ogrenci isleri
ilan edilmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




TEK DERS iSLEMLERI iS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4
Girdi —— SURE e Cikti
(Tedarikgi) ¢ (Musteri)
Kontrol
(Performans Olgitleri)
Surecin Girdileri: Ogrencinin Tek Ders Sinavina girme talebi ile ilgili basvurusu.
Surecin Ciktilari: Tek Ders Sinavinin Yapiimasi
Surecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, ORACLE
Sure¢ Performans Kriterleri: ilgili dersin déneminin zamaninda kapatilma orani.
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




TEK DERS iSLEMLERI iS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 212
is Akisi Adimlari Sorumlu Igili
Dokiimanlar
Tek ders sinavlarinin yapilacagi tarihin Yonetim Ogrenci Isleri Ogretim ve

Kurulunca belirlenmesi

v

Yonetim Kurulu kararinin Bélim Bagskanliklarina teblig edilmesi, tek ders
sinav tarihinin Fakilte web sayfasinda duyurulmasi

'

Ogrencinin tek ders sinavina girme talebi igin Dekanliga
dilekce ile basvurmasi

Bagsvuran 6grencinin not durum belgesinin
kontrol edilmesi

Fakdilte YOnetim
Kurulu Karari

Basvuru Red edilir ve
Rep | Odrenciye bildirilir

Tek ders sinavi notlarinin girilebilmesi icin
6grenci otomasyon sisteminde girislerin
yapiimasi

y

Hazirlanan programa gore tek ders sinavinin yapiimasi

v

Ogretim Uyesi tarafindan tek ders sinavi
notlarinin ORACLE programina girilmesi,
listelerin ve sinav evrakinin égrenci islerine
teslim edilmesi

v

ilgili dersin dénemini kapatilmasi

Ogrenci isleri/Bilgi
Islem

Ogrenci

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Ogrenci isleri

Sinav Uygulama
Esaslari

Hazirlayan Sistem Onay!I

Yururlik Onayi




Dokiman No

YUKSEKOGRETIM KURUMLAR| OGRENC] |1k Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

DIiSIPLIN iSLERI IS AKISI

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > - > Cikti
(Tedarikgi) SUREC (Mdsteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Ogrenci Sug Belgeleri

Surecin Ciktilari: Disiplin sonuclandirmasinin sonuclandirilarak karara baglanmasi

Surecin Kaynaklari: Sorusturma Raporu, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

Surec Performans Kriterleri: Ogrenci Disiplin Yénetmeliginde belirtilen siireler icerisinde sorusturmanin
yurltilme ve Sonugclandiriima orani

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiiman No
. s = . s = : ilk Yayin Tarihi
YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI — Tari
. L . evizyon Tarihi
DISIPLIN ISLERI IS AKISI ,
S s $ $ Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akist Adimlari Sorumlu lgili
Dokumanlar
@a iliskin yazi ve belgelerin Dekanliga ulasmasi > Evrak Kayit Ogrenci Disiplin
Yo6netmeligi
Sorusturmaci/sorusturmacilarinin Dekan tarafindan
gorevlendirilerek disiplin sucu isleyen dgrenciye disiplin Dekan
sorusturmasi agtimasi
Sorusturmaci/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin S / Dizi lasi/
savunmasinin alinarak hazirlanan sorusturma dosyasinin orusturmact 121 pusutasi
dizi las! ile birlikte Dekanlid lim edil g sorusturmacilar Sorusturma
izi pusulasi ile birlikte Dekanhga teslim edilmesi. Raporu ve
< Sorusturma
Evragi
Sorusturma Eksikliklerin
uygun mu? tamamlanmasi.
Dekan
Evet
Raportore Raportor
gonderilmesi
v
Verilen Karar dogrultusunda Dekan/
Dekan/Disiplin Kurulunda Disiplin Kurulu
gorustlmesi ve karara
baglanmasi
Ceza Sorusturulana ve ilgili Ogrenci isleri
verilecek birimlere bildirilmesi
Evet l
Disiplin sorU§turma_5| so_nucynda all_nan Ogrenci isleri
kararin otomasyon sistemine |§IenmeS| ve
Sorusturulana  ve  ilgili  birimlere
bildirilmesi
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

YATAY GECIS SURECI iS AKISI | Revizyon Tarin

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > - > Cikti
(Tedarikei) SUREC (Mdsteri)

Kontrol
(Performans Olgitleri)

Surecin Girdileri: Kontenjanlar ile ilgili Bélum Akademik Kurulu kararlari

Surecin Ciktilari: Yatay Gecis hakki kazanan 6grencilerin kayitlarinin yapiimasi

Surecin Kaynaklari: Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Duzeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, CiftAnadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Ydnetmelik, DEU.
Yatay Gegcis Yonergesi

Surec¢ Performans Kriterleri: Belirlenen takvim dogrultusunda islemlerin zamaninda tamamlanma orani.

Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

YATAY GECIiS SURECI iS AKISI

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu Hgili
Dokimanlar
Yatay gecis kontenjanlari ile ilgili Boliim Baskanliklarinin Ogrenci Isleri Iukselidgrectiim
goraslerinin alinmasi (Varsa Bolimler Aras Yatay Gegis) urumiarinda
Onlisans ve
Lisans
Diizeyindeki
Programlar
Fakdilte ) Avrasinda Gegis,
Kurulu Karari Yazi Kurul Isleri (;lftAnadaI, Yan
Dal ile Kurumlar
Arasi Kredi
Transferi
- . ) Yapilmasi
Kararin Universite Rektorliigiine génderilmesi Ogrenci Isleri Esaslarina lliskin
i Yonetmelik
) ] ] ; Ogrenci isleri DEU. Yatay Gegi
Yatay gecis Duyurusunun hazirlanmasi ve ilan edilmesi 9 f Yonergesi y e
Ogrencilerin yatay gecis icin belgeleri ile birlikte dilekge Ogrenci
ile Dekanliga basvurmasi
Bagvurularin ilgili bolim Bagkanliklarina gonderilmesi Ogrenci isleri
Basvurularin incelenerek ve intibaklarin yapilarak Bolim intibak_ )
Dekanliga génderilmesi Komisyonu/Bolim
i Bagkanhgi
Fakiilte Y6netim Yazi Kurul isleri
Kurulu Kararl
Yatay gecis sonuglarinin ilan edilmesi Ogrenci isleri
Kazanan 6grencilerin ilk kayit islemlerinin Ogrenci / Ogrenci
yapiimasi Isleri
Hazirlayan Sistem Onay!I Yururlik Onayi




