SUREKLI iSCi MAAS HAZIRLAMA

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Bilgi islemden Maasa Bordro Génderimi

Siirecin Ciktilari: Bordro Teslimi

Siirecin Kaynaklari: DMiS Programi, Oracle, 4857 Sayili Kanun, Toplu Sézlesme

Siire¢ Performans Kiriterleri: Zamaninda ve tam 6deme orani

. Revizyon Tarihi
IS AKI$I Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
\ A /
Girdi —— SURE e Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Miisteri)

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




SUREKLI iSCi MAAS HAZIRLAMA

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

IS AKI$I Revizyon No
Sayfa 2/2
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Maas Mutemeti Bordrolar

Puantaj Hazirlanmast ilgili birime gonderilmesi.
Bilgi Islem Dairesi Bagkanliginca hazirlanan bordro
ve eklerinin oracle programindan alinmasi

DMIS programindan édeme emri diizenlenmesi.

!

Evraklann Duzenleyen,
Gercekklestirme Garevlisive
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi

!

imzadan gelen evraklarin dosya halinde
Saymanhga teslim edilmesi

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti
Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Maas Mutemeti

Bordro Yekinl
Banka Listesi
BES Listesi
AGI Listesi

Odeme Emri
Belgesi

Odeme Emri
Belgesi
Bordrolar
Bordro Yekinu
Banka Listesi
BES Listesi
AGI Listesi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No

EK DERS i$LEMLERi ilk Yayin Tarihi

. Revizyon Tarihi
IS AKI$I Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
vy _ vV

Girdi —— 5 e Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri:Ders Yiku Bildirim Formlarinin incelenmesi ve ek derslerin ¢ikariimasi

Siirecin Ciktilari:Ek ders 6demeleri

Siirecin Kaynaklari:Oracle Programi, MYS, KBS ve 657, 2547, 3843 ve 2914 Sayili Kanun

Siire¢ Performans Kiriterleri:Zamaninda, tam ve hatasiz 6demenin orani

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




EK DERS ISLEMLERI
iS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

imzalanmasi icin Bolim Baskanliklarina ve ilgili Birimlere gonderilmesi

l

Uygun Degil

Ders Yiku Bildirim
Formunun Kontroli

Bilgi Islem Dairesi Bagkanligi'ndan gelen e-posta {izerine oracle sisteminden
puantajlarin alinmasi, KBS sistemine ylklenmesi, gerekli tahakkuk evraklari ve
6deme emrinin alinmasindan sonra ust yonetime imzaya sunulmasi

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Diizenleyen, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak ve KBS den onaylanarak
Strateji ve Gelistirme Dairesi Bagkanligina iletiimesi

l

Uygun Degil

Odeme emri ve eki
belgelerinin

kontroll

Uygunl

ODEME

Ogretim Elemani/
Bolim Bsk.

Mutemet

Dekan/

Y.OkulMid.
Fakilte/YlksekOkul
Sek.ve Mutemet

Muhasebe Yetkilisi

Revizyon No
Sayfa 2/2
Bilgi islem Dairesi Bagkanlig'ndan gelen e-posta iizerine oracle o
sisteminden Ders Yuku Bildirim Formlarinin alinmasi Mutemet D_er_s_Yuku
Bildirim
Formu
A 4
Formlarin ilgili 6gretim lyesi ve Bolim Bagkani tarafindan kontrol ve Mutemet Ders Yiikii

Bildirim Formu

Ders Yiku
Bildirim Formu

Odeme
Evraklari

Odeme Emri
Belgesi ve
ekleri, KBS,
MYS

Odeme Talimati

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

. HARCIRAH Revizyon Tarihi
ODEMELERI i$ AKISI Revizyon N
Sayfa 1/3
Kaynak
vy _ vV
Girdi —— 5 e Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Siirecin Girdileri: Personelden goreviendirme istegi, YKK, Rektorltik Oluru

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Ciktilari: Personelin goreve gidisi

Siirecin Kaynaklari: MYS, 6245 sayili yasa, DHB Ydnetmeligi

Siire¢ Performans Kiriterleri: Zamaninda ve tam 6édemenin yapilma orani

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

. HARCIRAH Revizyon Tarihi
ODEMELERI i$ AKISI Revizyon N
Sayfa 2/3
is Akigi Adimlari Sorumlu ligil

Dokiimanlar

Goérevlendirme Onayinin Personel isleri birimi
tarafinda gonderilmesi

v

Gorevlendirmeye iliskin kanitlayici belgelerin
ilgililer tarafindan Birime teslim edilmesi

UYGUN DEGIL l

Teslim alinan kanitlayici belgelerin kontroll

l UYGUN

Odenek kaydi igin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina yazi génderilmesi

A

l

Sistemden harcama talimati ve yolluk bildiriminin
dizenlenerek ¢iktilarinin alinmasi

;

Yolluk Bildiriminin ilgiliye imzaya gonderilmesi

'

imzalanan yolluk bildirimine iliskin harcama
talimati ve 6deme emri belgesinin ilgili sistemlere

giris yapilir.

v

Personel Birimi

ilgili

Mutemet

Mutemet,
Gergeklestir-me
Gorevlisi Harcama
Yetkilisi

Kigi/Mutemet

gl

Mutemet

Gorevlendirme
Onayi
Yon. Kur.
Karari

Bilet, Fatura

Gorevlendirme
Onayi
Y.K.K.

Bilet
Fatura

Yazi

Yolluk
Bildirimi,
Dilekge

Yolluk
Bildirimi,
Dilekge

Harcama
Talimati,
Odeme Emri
Belgesi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




HARCIRAH Dokiman No

ODEMELERI iS AKISI Ik Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 3/3
. . Harcama
Evraklarin Diizenleyen, Gergeklestirme g;’igm’s irme Talimats
Gorevlisi ve ngcama Yetkilisi tarafindan Gérevlisi Harcama Odeme Enmri
imzalanmasi Yetkilisi Belgesi
. Mutemet C")deme Emri
Imzadan gelen evraklarin dosya halinde Belgesi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim Harcama
edilmesi Talimati,
Gorevlendirme
Onayi
Yon. Kur.
Karari, Bilet,
Fatura,

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




Dokiman No

MAA$ HAZIRLAMA ilk Yayin Tarihi

A Revizyon Tarihi
IS AKI$I Revizyon No
Sayfa 1/3
Kaynak
(Tedarikgi) > ¢ > (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri:Birimlerden Gelen Evraklar veya Re’sen
Siirecin Ciktilari:Maas Bordrosu
Siirecin Kaynaklari:KBS, 657 sayili Kanun 2914 sayili Kanun,2547 sayili Kanun,5434 sayili Kanun, 5010

sayili Kanun, 5018 sayili Kanun, 375-631 sayili KHK, Merkezi Yonetim Bit¢ce Kanunu

Siire¢ Performans Kiriterleri:Zamaninda ve tam 6demenin yapilma orani

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




MAAS HAZIRLAMA
iS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/3
. llgili
Is Akisi Adimlan Sorumlu Dokiimanlar

Maas tahakkuk hazirlik islemlerinin baslatiimasi(birimlerden gelen
evraklar dogrultusunda veya re’sen)

iigili programlara verilerin girigi

\ 4

idari ve akademik personelin maaglarinin
otomasyon tarafindan hesaplanmasi

A

Bilgiler Dogru
mu?

Otomasyon tarafindan diizenlenen maas

evraklarinin giktilarinin alinmasi

HAYIR

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

657 sayili Kanun
2914 sayili Kanun
2547sayih Kanun
5434 sayili Kanun
5010 sayili Kanun
5018 sayili Kanun
375-631sayilh KHK
Merkezi Yonetim
Biitge Kanunu

Aile Durumu
Bildirimi Formu
Aile Yardimi
Bildirimi Formu
Unvan-Derece-
Terfi
Kararnameleri
Kidem Terfi
Listeleri

Atama Onaylari

ilgili program

Odeme Emri
Bordro icmal
Banka Listesi
SGK Belgeleri
Personel Bildirimi
BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri

Kefalet Listesi
icra Listesi
Engellilik Indirimi
Listesi

Dil Tazminati
Listesi

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




|

Evraklarin Diizenleyen, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalanmasi

imzadan gelen evraklarin dosya halinde
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina

teslim edilmesi

Keseneklerinin SGK Kesenek Bilgi
Sisteminden génderilmesi

!

Kesenek Bildirgelerinin Strateji
Gelistirme Bagkanligina Teslim

Edilmesi

!

Maas Mutemeti
Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Odeme Emri
Bordro icmal
Banka Listesi
SGK Belgeleri
Personel Bildirimi
BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri

Kefalet Listesi
icra Listesi
Engellilik Indirimi
Listesi

Dil Tazminati
Listesi

Aylik Prim ve
Hizmet Belgesi
Bildirimi Raporlari

Aylik Prim ve
Hizmet Belgesi
Bildirimi Raporlari

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




