- .. . Dokidman No
BELGE YONETIMI VE ARSIV ik Yayin Tarihi
HIZMETLERI KAYIT TAKIP Revizyon Tarihi
|$ AK|$| Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak

Girdi —— JRE e Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: islemi bitmig evraklar

Siirecin Ciktilari: Slreci tamamlanmis evraklar

Siirecin Kaynaklari: Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik, DEU Arsiv Hizmetleri Yénetmeligi

Siire¢ Performans Kiriterleri: Arsivienen evraklarin dogru yerde bulunmasi orani.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




BELGE YONETIMi VE ARSIV
HiZMETLERI KAYIT TAKIP

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

|$ AK'S' Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Yapilacak iglemi bitmis evrakin gruplandirilip, dosyalanip ligili Birimler
ayrilmasi.
Genel bir islem evraki ise ilgili dosyaya konulur. ligili Birimler DKcl)asfjr,
sya
Etiket
o . : : PREn . Arsiv Listeleri,
Personel/Ogrenciye ait evrak ise 6zlik dosyasina konulur. ilgili Birimler Imha Listolori
Milga yénetmelik Kanun, uygulama esaslarina iligkin belgeler o
arsive taginir. Arsive devredilen dokiimanlarin listesine ligili Birimler

eklenir.

Not: Arsiv Yonetmeligi uyarinca argivde saklanma siresi dolan evraklar “Imha Listeleri” ne
islenerek, imha edilir. Imha listeleri onaylattirilarak ilgili dosyaya konulur.
Personelin/é6drencinin 6zlik dosyalari higbir zaman imha edilmez.

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




o7 EVLG, Dokiman No
2 <

4% ™ | FAKULTE KURULU UYESi SEGIMi [XYanTern
~ 3 § |$ AK|$| Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi > JRE > Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Fakiilte Kurulu Uyelerine Davet

Siirecin Giktilar: Fakiilte Kurulu Uyelerinin Seciimesi

Siirecin Kaynaklari: Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi, 2547 Sayili Kanun, Personel
Otomasyonu programi

Siire¢ Performans Kiriterleri: Kurul tyesinin zamaninda segilmesi, ilgili yasa ve yonetmelige uygun segim
yapilmasi.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




FAKULTE KURULU UYESI SEGIMI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

IS AKI$I Revizyon No
1ZMIR-1982 \L Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu lgili

Dokiimanlar

Uye se¢imi hangi unvanda yapilacaksa (Profesor
Docgent Dr. Ogretim Uyesi) o unvandaki tim 6gretim
elemanlarinin toplantiya davet edilmesi

l

Ayni unvandaki 6gretim elemanlarinin belirtilen toplant
saatinde kapali oylama yaparak se¢im sonucunu Dekanliga
bildirmesi

!

Fakulte Kurulu Kararinin, Personel Otomasyonuna islenmesi
ve ¢iktisinin alinip Rektorlik Personel Daire Baskanligi'na
bildiriimesi

l

Rektorlikten gelen bilgi edinildigine dair yazidan sonra
ilgili kisiye tebrik yazisi ile sonug bildiriimesi

Personel Isleri
Birimi

Fakilte
Sekreteri

Personel Isleri
Birimi

Personel Isleri
Birimi

Universitelerde
Akademik
Teskilat
Yonetmeligi,
2547 Sayili
Kanun, Davet
yazisi

Oy pusulasi
tutanak

idari Gérev

Onay

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




FAKULTE YONETIM KURULU

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Toplanti ve toplanti daveti

Siirecin Ciktilari: Toplanti kararlari

Siirecin Kaynaklari: 2547 Sayili Kanun.

Siire¢ Performans Kiriterleri: Toplantinin zamaninda yapilmasi.

. . . Revizyon Tarihi
IS SURECI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
vy _ vV
Girdi 5 Cikt1
— E —]
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




FAKULTE YONETIM KURULU
i$ SURECI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 22
Siire¢ Adimlari Sorumlu ".9"'
Dokiumanlar
. 2547 sayih
Fakiilte Birimlerinden gelen Y&netim OzelKalem/Kurul | Kanun ve
e . Isleri/ Universitelerde
KUVU'“”Q‘?‘ gor_l_,lsulme5| gereken Fakiilte Sekreteri Akademik
konulara gére Gindem hazirlanmasi Teskilat
Yonetmeligi
* Ozel Kalem/Kurul
.. . . isleri/ e-posta ve
Kurul Gyelerine toplanti daveti yapiimasi Fakiilte Sekreteri Tutanak
v |
Tutanagin lyelere imzalatiimasi
utanagin uyelere alatiimas Fakiilte Sekreteri Karar Metni
Ozel Kalem Kurul Karar

Toplanti sonucunda alinan karar
yazilmasi

!

Kararlarin ilgili birimlere gonderilmesi

|

Kararlarin Yénetim Kurulu Uyelerine
Imzalatiimasi ve Arsivienmesi

isleri/
Fakilte Sekreteri

Ozel Kalem Kurul
Isleri/
Fakilte Sekreteri

Ozel Kalem Kurul
isleri/
Fakulte Sekreteri

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




&4

2
N

1ZMiR-1982

SIFIR ATIK IS AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

1/2

Kaynak

Girdi
(Tedarikgi)

SUREC

ﬁ

Cikt1
(Miisteri)

Siirecin Girdileri: Atiklarin Toplanmasi

Siirecin Ciktilari: Ayristirimis Atiklar

Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Kaynaklari: Sifir Atik Bilgi Sistemi, Cevre ve Sehircilik Bakanligi Atik Yonetmeligi

Siire¢ Performans Kiriterleri: Atiklarin dogru ayristiriimasi ve anlagsmali yerlere ulastiriimasi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




Dokiman No
ilk Yayin Tarihi
SIFIR ATIK IS AKISI Revizyon Tar
Revizyon No
T Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu il_gili
Dokiimanlar
—> R . SIFIR ATIK Cevre ve Sehircilik
Sifir Atik Yonetim siireci SORUMLUSU Bakanhgi Atik
Yonetmeligi
l
v
Atiklarin toplanmasi SIFIR ATIK Cevre ve Sehircilik
SORUMLUSU Bakanhgi Atik
Yonetmeligi
Toplama noktalarinin belirlenmesi SIFIR ATIK Cevre ve Sehircilik
SORUMLUSU Bakanhgi Atik
Yonetmeligi
Toplama noktalarina SIFIR ATIK Cevre ve §ehirci|ik
Kafes/konteynir/ic mekan kutular: SORUMLUSU Bakanligi Atik
tedarik edilmesi Yonetmeligi
Atiklarin toplanmasi i¢in bilgilendirme ¢aligmalarinin SIFIR ATIK Gevre ve Sehircilik
yapilmast SORUMLUSU Bakanhgi Atik
Yonetmeligi
L . SIFIR ATIK Cevre ve Sehircilik
Atiklar 1stemler_1 b_1<;11_nde ayri SORUMLUSU Bakanhgi Atik
toplanabildi mi? Yénetmeligi
HAYIR
Atik toplama noktalarinin periyodik kontrolii ve toplanan SIFIR ATIK Cevre ve Sehircilik
atiklarin lisansh firma tarafindan teslim alinmasi SORUMLUSU Bakanh@i Atik
Yoénetmeligi
SIFIR ATIK Cevre ve Sehircilik
Lisansli firma tarafindan verilen tonaj belirten belgelerin Sifir Atik SORUMLUSU Bakanh@i Atik
Bilgi Sistemine girilmesi. Yonetmeligi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




& S . . . Dokiman No
Fas % FAKULTE YONETIM KURULU ilk Yayin Tarihi
;'éi - 4} UYE SEglMl Revizyon Tarihi
:7\ |$ AK|$| Revizyon No
A Sayfa 1/2
Kaynak

Girdi > - > Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri:Fakiilte Yénetim Kurulu Uyelerinin Toplantiya Daveti
Siirecin Giktilar:Fakiilte Yonetim Kurulu Uyelerinin Segilmesi

Siirecin Kaynaklari:Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi, 2547 Sayili Kanun, Personel
Otomasyonu programi

Siire¢ Performans Kiriterleri:Kurul Gyesinin zamaninda secilmesi, ilgili yasa ve yonetmelige uygun segim
yapilmasi.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




yz EYLg, - . . Dokuman No
& % FAKULTE YONETIM KURULU ilk Yayin Tarihi
I8 5 UYE SEglMl Revizyon Tarihi
o |$ AK|$| Revizyon No
e Sayfa 212
. ilgili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Fakulte Yoénetim Kurulu Uyelerinin Fakilte Giundem
toplantiya davet edilmesi Sekreteri
Adaylar arasindan bir ﬂyenin,(Uyq segimi hangi unvanda
yapilacaksaProfesdr, Dogent,Dr.Ogretim Uyesi) yapilan Fakilte Kurulu | Oy pusulasi
kapali oylama sonucunda segilmesi tutanak
. . Personel igleri
Kararin, Personel Otomasyonuna islenerek yazi ile e -
p | Daire Baskanlidrna bildiril . Birimi Fakiilte
ersonel Daire Bagkanhgi’'na bildirilmesi Kurul Karari
Personel igleri
Rektdrliikten gelen bilgi edinildigine dair yazidan Birimi Onay

sonra ilgili kisiye tebrik yazisi ile bildiriimesi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




